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Hamburger Tanzsportverband e.V.

02.02.2024

Der Hamburger Tanzsportverband e.V. (HATV) sucht
zum 01. Mai 2024

eine*n Mitarbeiter*in fir die Geschaftsstelle (m/w/d)

auf Minijob Basis (40 Stunden / Monat)
- von zuhause aus arbeiten, flexible Zeiteinteilung -

Der HATV ist ein Verband von 58 Mitgliedsvereinen und ca. 5.000 Mitgliedern im Bereich Tanzsport.
Das sind Deine Aufgaben:

e Organisation und Support fiir Schriftverkehr zwischen Verbanden, Vereinen und
Prasidiumsmitgliedern

o Telefonischer Ansprechpartner flr Mitglieder, Vereine und Interessierte

o Pflege von Vereinsdaten und Emailverteilern

e Eventmanagement fiir den Verband inkl. bei Schulungen, Kaderveranstaltungen und
Meisterschaften

o Mitgliederadministration flir Vereine und Mitglieder inkl. statistischer Auswertungen

e Unterstltzung der ehrenamtlichen Prasidiumsmitglieder bei ihren Aufgaben

Das erwartet Dich:

Ein abwechslungsreiches Arbeitsgebiet im Tanzsport mit vielen Moglichkeiten, Einblicke in viele Aspekte
des Tanzsportverbandes zu bekommen. Wir sorgen fiir Deine Einarbeitung in alle Fachthemen und
Verantwortlichkeiten.

Das bringst Du mit:

e Organisationstalent, Lust flexibel und selbstandig zu arbeiten

e  Gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift

e Freude am Arbeiten mit Menschen, virtuell und vor Ort

e Kenntnisse im Umgang mit dem MS Office-Paket

e Lust und Freude im Umfeld des Tanzsports zu arbeiten, Kenntnisse im Tanzsport oder anderem
sportlichen Umfeld von Vorteil

Vielfalt ist uns wichtig. Wir freuen uns Giber Bewerbungen von Menschen ungeachtet ihrer ethnischen,
nationalen oder sozialen Herkunft, des Geschlechts, einer Behinderung, des Alters oder ihrer sexuellen
Identitat.

Bei Interesse freuen wir uns auf Deine Bewerbung an:

Hamburger Tanzsportverband e.V.
Prasidentin Birgit Blaschke
Wittekstralle 90
25421 Pinneberg
E-Mail: praesidentin@hatv.de



